ZARZADZENIE NR 29/2014
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 28 kwietnia 2014 .

Na podstaiwe art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2013r. poz.594, 1318 22014 poz. 379 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2013 r. poz. 885, 938, 1644, z2014r. poz.
379 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje :

§ 1.

Ustala sig Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Rzekun do wartodci
nie przekraczajacej kwoty progowej, okre$lonej wustawie Prawo zamowien publicznych
stanowigcych zatgcznik do zarzadzenia,

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 4.

Traci moc Zarzadzenie nr 17/2012 Wéjta Gminy Rzekun z dnia 3 kwietnia 2012r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, do ktérych nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w Gminie Rzekun.

ngr Stanisjw dzina
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 29/2014
Wojta Gminy Rzekun
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Regulamin udzielania zam6wien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro (netto)

Ilekroé w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktéry - zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami, statusem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego.

2. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielenia zamoéwien publicznych.

3. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014r. poz. 423 ze zm.).

4. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej obowiazana do stosowania ustawy.

6. Zamowienia publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2.

Niniejszy regulamin ustala zasady postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w Urzgdzie
Gminy w Rzekuniu.

§ 3.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej 30.000 euro
(netto) z zachowaniem zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu prowadza pracownicy
odpowiedzialni merytorycznie.

§ 4.

Do zaméwien i konkurséw, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro (netto) nie stosuje si¢ przepisow ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych.

§s.

Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postgpowar o wartosci ponizej
3.000 euro (netto). Mimo to kazde wydatki publiczne powinny by¢ dokonane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw zdanych nakladow oraz
w sposéb umozliwiajacy terminows realizacjg¢ zadan.

§ 6.

Przed wszezeciem postepownaia nalezy oszacowaé warto$¢ zamowienia w szezegdlnosei w celu
ustalenia czy istnieje obowiazek stosowania ustawy.
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§7.

Do ustalenia wartodci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 ustawy Prawo zamdwien
publicznych. Formularz dokumentujacy czynnosci zamdwienia stanowi zatgeznik nr 1 do
Regulaminu.

§8.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czescei lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigeia
obowiazku stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,

§9.
Ramowe procedury zamoéwien publicznych uregulowano w nastgpujagcym uktadzie:

1. zamowienia o wartosci od 3.000,01 euro (netto) do kwoty nieprzekraczajgcej rownowartosci
30.000 euro (netto).

§ 10.

Zamobwienia muszg by¢ zaakcetowane ustnie lub pisemnie przez Skarbnika Gminy Rzekun w celu
okreslenia mozliwosci ich realizacji.

§11.

1. Procedurg udzielenia zamowienia o wartosci od 3000,01 euro (netto) do kwoty 30.000 euro
(netto) rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek - wzér wniosku
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy wystosowaé zapytanie ofertowe do minimum trzech
wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. W przypadku zapytania pisemnego,
formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac
odbior), faxem, elektronicznie, listownie lub zamie$ci¢ na stronie internetowej do pobrania. Wzor
formularza stanowi zalgcznik nr 3 w Regulaminie.

3. Z wykonawcami, ktorzy ztozyli identyczne oferty cenowe, mozna prowadzi¢ negocjacje celem
ustalenia najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkéw zamowienia. Formularz protokotu
negocjacji stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcdw, pracownik na swoim stanowisku zobowigzany jest do
sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzér protokolu stanowi
zatgeznik nr 5 do Regulaminu.

5. Przy zaméwieniu o wartosci od 1.500,01 zt brutto do 30.000 euro (netto) na dostawy i ushugi,
roboty budowlane zawiera si¢ umowg w formie pisemnej i podlega ona rejestracji w Centralnym
Rejestrze Umow i Porozumien.

6. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

7. Najkorzystniejsza ofertg jest oferta z najnizszg cena.

8. Po zatwierdzeniu formularza osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania informuje
wybranego dostawcg lub wykonawceg o przejeciu jego najkorzystniejszej oferty i kieruje do niego
zlecenie na realizacje zamdwienia publicznego.

§12.

W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia
Kierownik Zamawiajacego, moze podjac decyzj¢ o odstapieniu od zasad wskazanych w § 11.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielenia

zamoOwienia publicznego

Udokumentowanie szacownaych wartosci zaméwienia

|. Warto$é zamdwienia Wynosi .......ccccceeenee PLN. Oszacowanie warto$ci zamowienia dokonano
W dNIU e na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) tacznej wartosci zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, zuwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz progrozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika
cen towardw i ustug konsumpceyjnych ogétem;

¢) tacznej wartosci zaméwienia tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic
w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dosatwie;

d) analizy cen rynkowych, wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego
(oferta internetowa, zapytanie telefoniczne, zapytanie e-mailowe itp.);

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniu prowadzonym przez zamawiajacego lub
innych zamawiajacych (dziatajacych na terenie dziatalnosci zamawiajacego dokonujacego
szacowania warto$ci zamdwienia), a obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia;

Podpis osoby dokonujacej
ustalenia wartosci zamowienia
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Zaltacznik Nr 2 do Regulaminu udzielenia
zamodwienia publicznego

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci od 3.000,01
euro (netto) do kwoty nie przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro (netto)

1. Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.

1) Przedmiotem zamowienia jest

2) Wartos¢ zamowienia

3) Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia

4) Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania ..............cceveveeereierueeeeceeeeeceeees e
podpis Skarbnika podpis zamawiajacego

..........................................................
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielenia
zamOwienia publicznego

Zapytanie ofertowe

—_—

. Zamawiajacy Gmina Rzekun zaprasza do ztozenia oferty na @ ..o
. POAMIOLEIN ZAIMIOWICIIIA. ...eveevieiriiireeeesseeresesseesre st ssasshesn e erae s ss s s s e b e e s b e sa s e s e s bbb s b b a e

. Termin realizacji ZAMOWIEHIA......c.oviviiiiiiniiiii e
, OKIES GWATANC]T cucvvseuemererisisiiiimimninisieessssessts st e et S Sn

. Migjsce i termin Zt0Zenia OfEITY ..o

. Termin OtWArcia OFEITY ..c.ciiiiieierieiiisice e st s a s s

. WarunKi PRAENOSCT co.v.eeeieeriieriesei e

. Osoba upowazniona do kontaktu Z wWyKonaweami ...

Nl S = T U T S VL B S

. Sposéb przygotowania oferty. Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
wedtug danych :

1) NAZWA WYKONAWCY ...everereriiisneiniieinsmnnsssissisessassnssanas
2):adtes WYRKONAWEY ssusmsssmsmmminmunssemimvommevorssonsssmsses
3) NIP / REGON ...cccovnviniiriommereremenssassonisnsosssosassosssnssssess

4) nr rachunku bankowego .........ccuiiimimim

5) warto$¢ wykonania przedmiotu zamdwienia za :

AN CONEABKID e rosenssormnmisesmssinssaasim iy aes i Q) {231 || — )

by podatek Vit cuammsms v zt (stownie....cooveviiiieiniiiiens )

C) CeNa brutto.......cveevriiereirinneeriessseeenes 2N o mmsassmmnviavssvanies )
6) termin realizacji ZAMOWIENIA ..oovvvvvvvvevrrsieiiiiiiiie

7) OKEES @WATANCH] covvicsinsersssessscrcrmnsisraoresneensursmssessssssssansrssssss

podpis
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 29/2014
Wéjta Gminy Rzekun
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Protokol z negocjacji z wykonawcami zaméwienia publicznego, ktorzy zlozyli identyczne
oferty

/wskazanie przedmiotu zamoéwienia/
O WRBTOEET, ssunamsvs ovosmnppsssssimssumm s emoscose

z wykonawcami:

.................................................................

3. Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:
1) CROA ,vvevremrenmmmmmmsnssasssansonsasssnisasinssbessunssiassbbobussne
R m ) 1§20 o) ) R p—
3) warunki platnosci.......covviiiininn
) FWATANCIE wosssassmmvvsssnosamimmsosmsparassssssssssss e
5) inne warunki majace znaczenie dla ZAMaWIAJECEZO. ... cvvruirerienrcsisini

- data i podpis wykonawcow bioraeych udziat w negocjacji
data i podpis zamawiajacego
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Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 29/2014
Wojta Gminy Rzekun
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Rozeznanie cenowe zamoéwienia

Rozeznanie cenowe zamowienia

1. W celu udzielenia zamowienia

.................................................................................................................................................................

2. W dniu e, zaproszono do udziatlu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozmowe telefoniczna/rozestanie/dostarczenie osobiste formularza

zapytania ofertowego.

3. W terminie do dnia ........cceevieiniine 201... r. do godziny ........cccceee. przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto Uwagi
Wykonawcy

4. Wybrano wykonawcg

5. Uzasadnienie wyboru ofery najKorzyStni€jSZe].......ccvvrverieruriiiniiiininsinisssscseessesssns e

Podpis osoby prowadzacej sprawe Podpis Kierownika Zamawiajacego
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