ZARZADZENIE NR 78/2012
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie stosowania papieru firmowego przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy
w Rzekuniu

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) Wojt Gminy Rzekun zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ zasady stosowania papieru firmowego przez komoérki organizacyjne Urzedu Gminy
w Rzekuniu.

§2.

1. Papier firmowy jest uzywany do wszelkiej korespondencji zewngtrznej prowadzonej przez Wojta
Gminy Rzekuf ikomorki organizacyjne Urzedu oraz samodzielne stanowiska, w sprawach
nalezgcych do wlasciwosci rzeczowej okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym.

2. Zasadom wymienionym wust. 1. nie podlegaja wydawane postanowienia, decyzje
administracyjne, pelnomocnictwa, upowaznienia, wypisy 1wyrysy zmiejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, nakazy, zezwolenia oraz pisma zastrzezone do podpisu
Przewodniczgcego Rady Gminy a takze pisma okolicznosciowe Wéjta Gminy.

3. Kazdorazowy wzor papieru firmowego jest przygotowywany na polecenie Wéjta Gminy przez
starszego informatyka — pracownika Urzedu.

§ 3.

Zasady edycji pism na papierze firmowym okreslaja dotychczasowe uregulowania wewnegtrzne.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komérkom organizacyjnym Urzedu/ osobom zajmujgcym
samodzielne stanowiska pracy.

§5.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 roku.




