ZARZADZENIE NR 132/2025
WOJTA GMINY RZEKUN

z dnia 2 grudnia 2025 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych dla ktérych nie stosuje si¢
przepiséw Prawa zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.,
poz. 1153 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2025 1., poz. 1483 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania zamdwiefi publicznych do wartosci nie przekraczajacej kwoty
progowej, okreslonej w ustawie Prawo zaméwien publicznych stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy w Rzekuniu.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 grudnia 2025 r.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 85/2024 Wdjta Gminy Rzekun zdnia 19 lipca 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych do kwoty 30 000 euro (netto).

__worg

— A
mgr Bartoss Podeolak
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Zatgceznik do zarzadzenia Nr 132/2025
Wojta Gminy Rzekun
z dnia 2 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢
przepiséw Prawa zamowien publicznych.

§1.
llekroé¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé osobe lub organ, ktory — zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, statusem lub umowag — jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego.

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielenia zamodwien publicznych.
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm).

4. \Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug lub
ubiegania sie o udzielanie zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznych.

5. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, obowiazang na podstawie ustawy do
jej stosowania.

6. Zamowienia publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy Iub roboty
budowlane.

§2.

Niniejszy Regulamin reguluje realizacie zamoéwierh wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1 zwanych w dalszej tresci "zamoéwieniami" w Urzedzie Gminyw Rzekuniu.

§ 3.
1. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektéw z danych naktadow.
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2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnos$¢ i obiektywizm.

3. Zamowienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamowien.

4. Komérka organizacyjna, na rzecz ktérej zamowienie ma byé udzielone, wykonuje wszystkie
czynnoéci objete Regulaminem we wiasnym zakresie. Kierownik komérki organizacyjnej jest

odpowiedzialny za prawidtowo$¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem.

§4.

1. W przypadku zaméwien od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto, wyboru wykonawcy dokonuje sie
w trybie rozeznania rynku poprzez zaproszenie do zlozenia oferty co najmniej trzech Wykonawcéw
lub zebranie co najmniej trzech ofert np. poprzez poczte elektroniczng lub publikowanych na
stronach internetowych. Oferta ze strony internetowej musi zawiera¢ parametry towaru bgdgcego
przedmiotem zamoéwienia oraz jego cene. Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza
notatke z rozeznania cenowego zaméwienia — wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
2. W przypadku zaméwien powyzej 50.000 zt netto przed wszczeciem procedury udzielenia
zamoéwienia komérka organizacyjna szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziat zamowienia na czesci w celu uniknigcia stosowania ustawy

Prawo zaméwien publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
3. Podstawa ustalenia wartoéci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
4. Szacunkowa warto§é zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
z metod wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.
5. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 zt (netto) do kwoty wskazane;
w § 2 Pzp wszczyna sig poprzez ztozenie pisemnego wniosku zaakceptowanego przez Kierownika
Zamawiajgcego lub osoby, ktérej Kierownik Zamawiajgcego powierzyt okreslone czynnosci

w odrebnym upowaznieniu oraz Skarbnika Gminy Rzekuri - wzor wniosku stanowi zatgcznik

nr 3 do Regulaminu.

§5.
1. Czynnoséci wyboru wykonawcy komérka organizacyjna przeprowadza poprzez:
1) przekazanie zaproszenia do zfozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcéw lub zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).
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10.
11.

12.

13

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcoéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem ogloszenia o zaméwieniu na stronie
internetowej BIP.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ informacje umozliwiajgce wykonawcom ustalenie
charakteru i zakresu zaméwienia oraz podjecie decyzji co do zlozenia oferty - wzér zapytania
stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Oferta wykonawcy powinna byé ztozona w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres
siedziby Zamawiajgcego lub elektronicznie na wskazany adres mailowy.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé dokonania wyboru  najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji celem ulepszenia tresci oferty. Informacje
o planowanych negocjacjach nalezy zawrze¢ w tresci zapytania ofertowego.

W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku zamawiajgcy
zaprosi Wykonawcéw do negocjacji wskazujgc miejsce, termin i sposéb prowadzenia
negocjacji.

Po zakonczeniu negocjacji z wykonawcami, zamawiajgcy sporzadza protokdt z negocjacii
(Zatacznik nr 5 do regulaminu) oraz informuje o tym fakcie wybrane podmioty.

Gdy Zamawiajgcy nie przeprowadzi negocjacji dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
spoéréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert zfozonych w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamobwieniu.

Z wykonawcami, ktdrzy ztozyli identyczne oferty cenowe, mozna prowadzi¢ negocjacje celem
ustalenia najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkéw zamdwienia — wzor formularza
protokotu negocjacji stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia
protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego - wzér protokotu stanowi zatacznik nr 6
do Regulaminu.

Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg ceng.

Przy zamowieniu o wartosci powyzej 50 000 zt (netto) na dostawy, ustugi i roboty budowlane

zawiera sie umowe pisemna:

a) w szczegolnych przypadkach takze dla zamoéwien ponizej kwoty 50 000 zt (netto) zawiera sie

umowe.

16. Umowa podlega rejestracji w Centralnym Rejestrze Umoéw, Ugéd i Porozumien.

1.

§ 6.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.
W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamoéwienia dokumentuje sig

w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong
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przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajagce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia — wzor notatki stanowi zatgcznik nr 7

do Regulaminu.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Rozeznanie cenowe zamoéwienia

1. W celu udzielenia ZamOwiBNIa PIN. .......iee ittt s e e s
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia: ...........ccoeviininenenne.
3 Ustalono warto$¢ zamowienia netto (W 28 oo, na
BOASIAWIE, oso smusis vamvnsms i vy e sk s 5 A T A B B S A W w dniu
5. Wterminie do dnia ................ 202... r. zebrano nastepujgce oferty:
Lp. | Nazwa Wykonawcy i adres Cena netto Cena brutto Informacje uzyskano (np.
Wykonawcy drogg elektroniczng, ze strony
internetowej, w postaci
pisemnej)
w dniu/dniach:
1
2
3
4. WYDIano WYKONBWEE ... ..uuiieriieieeeeintiesreseeesatireeeesssnrnneseeessttsse s s s ere s s e nn s aneeeeaenee et s e e s s b s banes
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSze] .......cccccvviiiiiiiie i

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych
Udokumentowanie szacowanych wartosci zamowienia

1. Warto$¢ zamowienia WYNOSI  ....ccoooiviniierinieneeennns PLN. Oszacowanie wartosci
zamowienia dokonano W dniu .........ccceveviiieiiiniiiien, na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) tacznej wartoéci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpceyjnych ogotem;

c) tacznej wartosci zamoéwienia tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic
w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

d) analizy cen rynkowych, wedtug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego
(oferta internetowa, zapytanie telefoniczne, zapytanie e-mailowe itp.);

e) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniu prowadzonym przez zamawiajacego lub
innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci zamawiajgcego dokonujgcego

szacowania warto$ci zamodwienia), a obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia;

(podpis pracownika merytorycznego)

Zataczniki:

Dokumentacja Zrédiowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamowienia :
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.;

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zaméwienia na roboty budowlane);
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3) oferty wykonawcow, notatki z rozmoéw felefonicznych;
Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielenia

zamoéwien publicznych

Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
powyzej 50 000 z} (netto)

1. Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty podprogowej wskazanej w ustawie Prawo zaméwien

publicznych.

2) Wartos¢ szacunkowa ZAMOWIENIA ......ccccuerieiriiiiinier e siiieeeseesssnssae e e s ssaeesaasesasissnsnnanes

3) Srodki finansowe (zabezpieczone w budzecie) przeznaczone na realizacje zaméwienia

4) Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania ........cc.ccoovviviiiiiiinieniniesinennieien s
AN e e eas
(podpis pracownika merytorycznego)
(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy Gmina Rzekun zaprasza do ztozenia oferty na:..............ccccoeeeenn.
2. Przedmiot ZamOWIENIA ...
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA .......ccuiiiiiiiireeir et
A OKIEE UWBTATICH wvunrmisusmsssssnsssmomns e s s s NS T SRR 4
5. Miejsce i termin zfozenia oferty ........cccccveceieiriii
6. Termin otwarcia oferty .....cccccccireciciiii e
7. Warunki pratNOSCH . cvveeesiees corssrmimismness s sm ammiussssss v 5 s s o v issmes
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami .........cccecviiiiiicniiiniieeeeenn,
9. Sposdb przygotowania oferty. Oferte nalezy ztozyé¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na
adres/ oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego
pod adresem .....oovveeeenineieninennn, , wedtug danych:
1) nazwa WYKONAWECY .......cccccvrviiniiiiiins e ssie s ssanns,s
2) adres WYKONAWCY ......ccccovrvvieiiiemiiieieniisnianes s sinnnes
BNIPIREGON zi:iemmusiviimsnm ammsmm s
4) nr rachunku bankowego .......ccccceeviieeeniiiineeneeenns
5) warto$¢ wykonania przedmiotu zaméwienia za:
P=) M et=T g F= I 1= 1 (o DR zt (stownie .........ccceeiin. )
b) podatek VAL ,.....eorsmrssrnssasssssrsesssssssssnsissiissssssiot (CHOWNIE s uiisssiveniasinmes )
C)cena brutto ....cccccceviii zt (stownie .....ccccoeeecineenne )
6) termin realizacji zamoéwienia ...........ccccoviiiiinnenne
7) OKres gWarancji ......ccceeeviniiinininresiinnesssneeessneeeeeen

10. Zamawiajgcy przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji. (opcjonalnie)
Klauzula RODO: obowigzujgca w Urzedzie Gminy

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowazniongj)
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Protokol z negocjacji z wykonawcami zamoéwienia publicznego.

1T.Wdniu oo zamawiajgcy, w imieniu ktorego wystepuje:
1) o e ,
T

- przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy publicznej na

fwskazanie przedmiotu zamowienia/
O'WAMDSCH «ou srivmmrmmsinsssmssirsmssimseiaosisrisis
z wykonawcami:

1), e oot ee ettt e ettt et et e ettt ,
=)

2. Korzystng oferte przedstawit wykonawca:

BY WEFHNKI PIBEVGSEL ... .cnnpnensnnnanssm omnm s smsssmsse 55500 505 H AT 00550 4 58S SR A e S

4) QWATANCHA ....oooviiiiiiirieeeeeete e e ee s srinneee e
5) inne warunki majgce znaczenie dla zamawiajgcego .........cciviiiiiiiiinniiien i,
- data i podpis wykonawcow biorgcych udziat w negocjaciji

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Protokot z przebiegu zapytania ofertowego

1. W celu UdZIElEnia ZamMOWIEIIA .. ..o iie et ieeitietsesesanesesnesssesranaessseesssasaraaan e e e nensa s ienasraen

2., WIIIU: ..., co ceenemereesismsmssnmmsmsnyess zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
Wykonawcéw poprzez rozmowe telefoniczng/rozestanie/publikacje na stronie bip/dostarczenie

osobiste zapytania ofertowego.

3. Wterminie do dnia ................ 202...r.do godziny ........ccccevnen. przedstawiono ponizsze oferty:
Lp.| Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1
2
9 |
4* Wdniu ... zaproszono nastepujacych Wykonawcéw do negocjacji, ktérzy
w terminie do dnia................. 202....r. do godziny........oceouvnnnee ztozyli nastepujace oferty
dodatkowe:
Lp.| Nazwa iadres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1
2
3
5, VAVDANO WAHKOTIGWVEE. ..iiissauaonss vy ies s yviss s stiies s s s onssassviiians sve s sxrissans s ens s aes ssssmmnms
6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystnigjSze] ...........ccoocmeeiiiiiiie i
(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Kierownika Zamawiajgacego lub osoby upowaznionej)
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* tylko w przypadku prowadzenia negocjacji
Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielenia

zamowien publicznych

Notatka dotyczaca zamowienia, ktérego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w
§ 2 ust 1 pkt 1) Ustawy Pzp.

1; Przedmiotem zamOWIENIa JESE < i irumiismmuamiims o sinsnime s e so ba i i ssaeis s i

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia zostata okreslona na kwote ................ ztotych
netto,
Data oszacowania wartoSCi ZAMOWIENIA. ... ... voe i e et e e e e

3. Zamowienia udziela Sie WYKONAWCY: ... ....iei it it e e e ces e aaaa e s enes

4, Termin realizac)i Zam WM. .. ..ttt e vttt e st e e srs e e s s ean e s aa e e e

5. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:
Zamoéwienia udziela sie na podstawie § 3 i § 6 Regulaminu do =zarzadzenia nr

6. Uzasadnienie faktyczne (nalezy wskaza¢ okolicznoSci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminuy).

(data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, miejsce i podpis Kierownika zamawiajacego)
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